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Méstskd knihovna
Benesov




Oznámení o vyhlášení výběrového řízení

Městská knihovna Benešov vyhlašuje výběrové řízení na obsazení pozice: 
                      „KNIHOVNÍK  V AUDIOVIZUÁLNÍM ODDĚLENÍ“
Místo výkonu práce: Benešov
Předpokládaný termín nástupu:   01. 11. 2017
Druh pracovního poměru: pracovní poměr na dobu určitou – zástup za MD
Požadujeme

· vyšší odborné, popř. úplné SŠ vzdělání zakončené maturitní zkouškou (odborné knihovnické zaměření  výhodou)

· zajišťování chodu  audiovizuálního oddělení – včetně automatizovaného výpůjčního protokolu 
· znalost práce s knihovnickým systémem Clavius výhodou

· realizace objednávek  zvukových a zvukově obrazových dokumentů 
· zpracovávání podkladů pro nákup literatury o hudbě, periodik s hudební tématikou

· katalogizace zvukových a zvukově obrazových dokumentů 
· znalost práce  s elektronickými dokumenty (E-knihy  a jejich zobrazovací zařízení -čtečka, tablet,…)
· základní přehled o současné  hudební a filmové produkci

· příprava hudebně-tématických pořadů pro školy

· případná znalost hry na elektronické klávesy -  výhodou

· správa a doplňování dat na www.knihovna-benesov.cz (ale i facebook knihovny )

· propagace knihovny v tisku, na webu a formou power-pointové 
prezentace,zpracovávání  informačních letáků

· dobrá počítačová a informační gramotnost –  práce s Internetem, znalost programů MS Word, Power Point, Outlook, Excel, grafický program Corel, popř. GIMP
· dobré komunikační a organizační schopnosti, příjemné vystupování

· samostatnost, spolehlivost, časová flexibilita 

· příjemné vystupování, aktivní a tvůrčí přístup k práci, ochota dále se vzdělávat

· morální bezúhonnost
Nabízíme

· platové zařazení  dle NV č. 564/2006 Sb., ve znění pozdějších předpisů

· zajímavou kreativní práci v příjemném prostředí nově zrekonstruované knihovny

· zajímavou kreativní práci v příjemném prostředí malého kolektivu

· pružná pracovní doba

· možnost seberealizace

· 5 týdnů dovolené

· stravenky

K přihlášce uchazeč připojí následující doklady:

· strukturovaný životopis včetně telefonního a e-mailového kontaktu

· motivační dopis psaný  vlastní rukou
· čestné prohlášení o trestní bezúhonnosti 
· kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání
· prohlášení  o souhlasu s využitím osobních údajů pro potřeby výběrového řízení
Lhůta pro podání přihlášky: do 09. 10. 2017
Způsob a místo doručení přihlášek: Přihlášku s požadovanými doklady v obálce označené "Výběrové řízení „ doručte osobně nebo poštou  do 09.10. 2017 na adresu ředitelky do Městské knihovny Benešov,  Malé náměstí 1700, 256 01 Benešov

· Z došlých přihlášek budou vybraní uchazeči pozváni k osobnímu pohovoru.
· Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit  toto výběrové řízení bez uvedení důvodu kdykoli v jeho průběhu, nebo nevybrat žádného uchazeče.
Mgr. Dana Vykouková 
ředitelka Městské knihovny Benešov

